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NOTE IMPORTANTE

Tout au long de ce document on peut déceler deux scénarios possibles de fermeture:

1) Dissoudretoutes|esparoissesconcernéespour encréer unenouvelle, avec un nouveau vocable
ou titre (le saint patron) pour la nouvelle paroisse ainsi formeée.
ou
2) Annexer les paroisses dissoutes a une autre qui demeure, qui continue d'exister.

Cedeuxiémescénario est celui quel'on privilégie et utilise dansle diocese de Rimouski et
c'est celui quel'on doit garder al'esprit en travaillant avec ce document.

A titred'exemple, il enfut ainsi pour lafusion des paroissesdelaville de Rimouski: |aparoisse
cathédrale Saint-Germain acontinuéd'exister et areguleterritoire, lesfidel eset lesbiensdeshuit
autresparoissesdelavillequi ont étéfermeées (2007). Cefut aussi lecaspour laparoisse Notre-
Dame-de-la-Paix de Luceville qui aétéferméeet dont leterritoire, lesfidéles et lesbiensont été
annexés a la paroisse de Sainte-Luce qui a continué d'exister (2013).

Quand une paroisse demande a étre fermée, elle doit Sentendre avec une paroi sse voisine qui recevra
son territoire, ses fidéles, son cimetiére* et ses biens lors de sa dissolution. La paroisse qui
continue d'exister recoit cellequi est supprimée. Sonterritoire, lenombredesesfideleset seshiensse
trouvent accrus suite al'annexion. Tout ceci doit sefaireavec|'accord desautoritésdiocésaineset des
paroissiens de laparoisse afermer, selon laprocédure proposée dans ce document. Commeil couvre
diverscaspossibles, il faut|' adapter a sa situation.

* On peut disposer d'un cimetiéres autrement : par cession a une compagnie de cimetiere, a la
municipalité ou a un OBNL créé pour en devenir propriétaire.

Les démarches préliminaires sont:

A. Tenir uneassembléedesparoissiensdelaparoisseafermer afin de présenter le projet desuppres-
sion et d'annexion aux paroissiensconcernés. Desreprésentantsdu diocese peuvent étre présents
pour donner plus d'informations.

B. Unedemande d'annexion devraensuite étre adressée ala paroisse d'accueil, puisattendre la
réponse.

C. Unerésolutiondel'assembléedefabriquedelaparoisseafermer devraétre adresséeal'économe
diocésain demandant I'annexion atelle autre paroisse, et ce, aprés avoir regu I'approbation
de la paroisse d'accueil.

D. Laparoissedaccuell devraaussi confirmer al'économediocésain, par résolution, qu'elleaccepte
le territoire, lesfideles et les biens de la paroisse a fermer.

Ensuite, avec I'accord des autorités diocésaines, |e processus proposé par ce document peut éremis
en marche.

Pour toutes questions relatives a ce sujet, vous pouvez contacter :

Dyno Périgny Jean-Marie Anoh, ptre Yves-Marie Méancon, vic. épiscopal
Econome diocésain Chancelier aux affaires de la chancellerie
418-723-3320, poste 107 819-318-3408 418-723-9006



TABLE DES MATIERES

Note : ce guide a été révisé en 2025 pour tenir compte du fait que bien des démarches aupres
des paliers de gouvernement se font désormais par Internet. Les divers formulaires sur papier
qui étaient présentés en exemple dans les annexes ont été retirés parce que devenus obsolétes,
ce qui représente un retrait d'environ 40 page a ce présent document.

INTRODUCTION Page 3
DOCUMENTS Page 4
Réameénagements de paroisses: ce qu'il faut SAVOIT........cccceveeeeevceeneseeesesenas Document 1
Documents requis en cours de processus et

pour dépdt éventuel au siege de lanouvele paroiSse.........ocvcveeeeeeeccceseeevce s, Document 2
Obligations administratives des paroiSSes diSSOULES .............ccceerrrnererececeeeneneneeens Document 3
Aide-Mémoire — ParOiSSe diSSOULE ..........ccvurererereriririeiiee s Document 4
Obligations administratives de lanouvelle paroiSSe .........coccvvveevererieecenivieeienennns Document 5
Elections delanouvelle assemblée de fabrique.........oc.evveeeeeeeeceeeeeeeeeee e, Document 6
Aide-Mémoire — NOUVEIE ParQiSSE.......c.ccceveveueieieeieeseseee st Document 7
REPONSES A TES QUESHIONS.......euiiiiercieie st Document 8
NE PAS OUBIIEN ...ttt s s Document 9
ANNEXES Page 21
Choisir le nom d'une nouvelle paroisse - procedure SUGQErEe. .......ovvurereeeerereerenenes Annexe A
Plan PESLOral ..ot Annexe B
Plan admiNISIFaLif .........ccoveiieereesee e nnas Annexe C
Réunions de consultation et dinformation..............cceceeveeeeievseesecsee e Annexe D
[NVENLAITE PAIOIST @ .....c.cviereriririri s AnnexeE
PréviSIONS DUAQELAITES ........ceiieiceeceees et Annexe F
Demande d'enregistrement d'un organisme (fédéral) .........ccovveevvvcicencceccccine, Annexe G
=N 072 (01 =SSOSO Annexe H
Demande de numéro d'entreprise (FEJEral) .......vovvrerrerrnrrr s Annexel
Demande d'enregistrement d'un organisme de bienfaisance (provincid) ................... AnnexeJ
MODELESDE LETTRES Page 51
Avis de changement de propriétaire d’un placement ...........ccocoeevevereneseseseseseeeenes N° 1
Avis de changement de responsable d’ une dette. .........coovveeveieece e N° 2
Avis de fermeture des comptes de banquUE. ...........cecveieeieiicieceese e N°3
Avis de fermeture a REVENU CanNadaL...........ccucvevevereieieieieiieee et N° 4
Avisdefermeture aReVENU QUEDEC ..........oovieiieceeceeeece ettt N°5
AVISUETEMEIUINE B T4 ...ttt ettt aean e tenens N° 6
AViSAEFEMEIUIE B REIGVE | ...t N°7
Avis de fermeture et formulairg T3010 .......ccceuereveriiieririeiieee e N°8
Avis de fermeture et formulaire TP 985.22.........c.ccueveieieiiieeeeeeeeeeieee e N°9
Avis de changement de nom et d’ adresse a un fourniSSeUr ..........cccccveveeeeiecieesiecnnn, N° 10
Vérification aupres du Registraire des entreprises du QUEDEC ..........ccocveceeveciieiieennen, N° 11

Guide pour les réaménagements de paroisses Table des matieres



INTRODUCTION

Le contexte actuel en matiere de gestion diocésaine a favorisé I’ éclosion de nouveaux
modeles d'organisation pastorale, tant dans les démarches proposées que dans
I” administration concrete des ressources humaines, financieres et matérielles. Entre autres
bouleversements connus au cours des derniéres années, la nécessité de fusions ou de
regroupements de paroisses ne fut pas |’ un des moindres.

Le présent guide veut aider les milieux diocésains et paroissiaux dans tous les aspects
entourant les démarches qui ménent au réaménagement de paroisses, de I’idée de départ
jusqu’aux derniers documents a signer. Ce guide se veut, en quelque sorte, un vade
mecum ou un aide-mémoire afin de ne rien oublier d important et de nécessaire quand
vient le temps d' entreprendre un tel exercice.

Les dates suggérées tout au long du guide le sont en fonction d'une paroisse qui voit le
jour un 1% janvier. Bien entendu, le calendrier sera décalé si la date du début n’est pasla
méme.

Tout au long du document on peut déceler deux scénarios possibles:

1. dissoudre toutes les paroisses pour en créer une nouvelle
ou
2. fusionner (annexer) les paroisses dissoutes aune autre qui demeure.

Ce deuxieme scénario facilite grandement les démarches, mais il y aura des indications
tout au long du guide pour le premier également.

Dans le diocese de Rimouski, nous
privilégions le deuxiéme scénario.

Le présent guide reprend celui du diocése de Saint-Jérdme en |’ adaptant pour |’ ensemble
des dioceses du Québec. Nous remercions ce diocése de nous avoir permis de reprendre
leur immense travail afin que tous les diocéses du Québec puissent profiter de leur
expérience et de leur réflexion. Nous voulons également remercier le Bureau de direction
des chanceliéres et des chanceliers du Québec ainsi que I’ Exécutif de I’ Assemblée des
économes diocésains qui ont travaillé ensemble afin que ce guide puisse voir lejour.

Guide pour les réaménagements de paroisses Introduction
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Document 1
Révisé 2016

REAMENAGEMENTSDE PAROISSES:
CE QU'IL FAUT SAVOIR

e Aprés consultation des paroisses et aprés I'avis favorable du conseil presbytéral,
I’ évéque supprime et érige des paroisses. Le Registraire des entreprises dissout et
crée des fabriques ala demande de I’ évéque.

e Ladissolution des paroisses et |'érection d'une nouvelle se fait par décret de I'évéque,
déposé au Registraire des entreprises. L'évégue consent au choix du nom de la
nouvelle paroisse et aux limites territoriales de la paroisse et le Registraire des
entreprises entérine ce consentement. La dissolution et /ou la création d’ une paroisse
prend effet ala date du décret de I’ évéque.

e Ladissolution des paroisses et leur annexion a une autre qui demeure se fait par
décret de I’évéque, dépose au Registraire des entreprises, dans ce cas, I'évéque
consent au changement de nom (Sil y a lieu) et a la modification des limites
territoriales de la paroisse qui demeure et le Registraire des entreprises entérine ce
consentement.

e Ladissolution des fabriques prend effet a compter du 60° jour de la date du dépdt par
le Registraire des entreprises.

e Lacréation de la fabrique prend effet a compter de la date indiquée dans I’ avis de
dépbt du Registraire des entreprises.

e Pour rédiger les décrets, I'évéque a besoin au minimum :
o dunom delanouvelle paroisse (AnnexeA),
o del’adresse du siege (socid),
o deslimitesterritoriales des paroisses concernées.

= L'évéque désire aussi recevoir :
o Leplan pastoral (Annexe B),
o Leplan administratif (Annexe C),
o Lalistedes consultations et rencontres d'information (Annexe D).

N.B. Pour étre en mesure de déposer les décrets a
temps, les paroisses doivent déposer leur dossier a
I’ évégque idéalement quatre mois avant.
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Document 2

Révisé 2016
DOCUMENTSREQUISEN COURS DE PROCESSUS
ET POUR DEPOT EVENTUEL AU SIEGE
DE LA NOUVELLE PAROISSE

1. L e décret d'érection canonique de la paroisse existante,
2. les registres paroissiaux,
3. les dossiers de mariage,
4. les titres de propriété vérifiés par un notaire,
5. les donations, obligations, emprunts, placements et fonds spéciaux,
6. le numéro d'enregistrement de la personne morale aupres du Registraire des

entreprises du Québec,
7. le résumé des ententes (toujours actives) intervenues entre la paroisse et un autre

organisme ou une personne, sil y alieu,
8. le bilan financier de la derniere année d'existence, approuvé par I’ économat,
0. le bilan financier du cimetiére, le plan, les réglements, les contrats de concession,

|aliste des concessionnaires, |es adresses des membres du conseil d'administration
delacorporation, sil y alieu,

10.  l'inventaire des biens meubles et immeubles (Annexe E),
11.  leregistre des messesajour,

12. les minutes de I’assemblée de fabrique reliées ou attachées et ce, depuis la
fondation de la paroisse,

13.  tousles comptes de banque ajour,

14.  lesdossiersdu personnel pastoral et du personnel de soutien.

-

-N.B. Une vérification au nouveau siege social pourrait étre:
.effectuée par la chancellerie et I’économat dans|’année suwant
Ia creatlon delanouvelle paroisse.
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Document 3
Révisé 2016

OBLIGATIONSADMINISTRATIVES
DESPAROISSESDISSOUTES

Etatsfinanciers au 31 décembret

La préparation des états financiers devra étre faite dans les délais prévus par laLoi sur les
fabrigues (dans les 60 jours suivant la fin de I’année). 1l est tres important que ce délai
soit respecté. De plus, certains documents devront étre annexés aux états
financiers conformément aux formulaires émis par |’ économat diocésain :

e Liste des comptes a recevoir (nom et montant). Le total devra correspondre au
montant indiqué aux états financiers.

e Liste des comptes a payer (nom et montant). Le total devra correspondre au
montant indiqué aux états financiers.

e Liste des messes non dites (avec les informations nécessaires pour que la nouvelle
paroisse puisse faire un suivi). Le total devra correspondre au montant indiqué aux
états financiers.

e Liste des placements (montant, date d’ échéance, endroit ou les argents sont placés,
documents). Le total devra correspondre au montant indiqué aux états financiers.

> IMPORTANT
» Indiquer s le placement a été mis en garantie.
= Aviser les ingtitutions financieres du changement de nom de
propriétaire avant le 31 décembre (Modéle de lettre N° 10). Y
joindre le décret de I'évéque. Une résolution sera nécessaire.
= Aucun placement ne pourra étre modifi€, transféré ou annulé
avant I’ échéance sans |’ autorisation écrite de |’ évéque.

e Liste des dettes a court terme (marge de crédit) et a long terme (nom, montant et
taux d’intéréts et garanties). Le total devra correspondre au montant indiqué aux
états financiers.

> IMPORTANT
= Aviser le créancier du changement de nom du responsable de
la dette (Modéle de lettre N° 2).

1 Ou a la date de dissolution prévue dans I’article du Registraire des entreprises du Québec.
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e Liste de tous les comptes de banque (nom, numéro, endroit, montant). Le total
devra correspondre au montant indiqué aux états financiers.

> IMPORTANT

» Une résolution de la fabrique devra étre préparée avant le 31
décembre (voir méme note en bas de la page précédente) et
transmise a l'ingtitution financiere pour I'informer de la
fermeture de tous les comptes de banque et de leur transfert au
nouveau titulaire. (Modéle de lettre N° 3).

= Une résolution, a étre approuvée par I'évéque, devra étre
préparée avant le 31 décembre (voir note en bas de la page
précédente) et remise al’institution financiére.

e Préparation des conciliations de banque pour chague compte de banque. Le total
devra correspondre au montant indiqué aux états financiers.

o Liste des réparations importantes des immeubles qui ont été faites et celles qui sont
aprévoir dansles cing (5) prochaines années.

e Liste detous les biens de la paroisse (Annexe E). Il serait important de donner une
valeur réaliste de ces hiens. Cela suppose qu'il pourrait y avoir une réévaluation
des actifs.

Déductions ala source (fédéral et provincial)

Afin d' éviter des pénalités, faire le paiement au plus tard le 31 décembre (voir note en
bas de la page précédente). Y inclure I’ acte civil de dissolution afin d’informer le fédéral
(Modéle de lettre N° 4) et le provincial (Modéle de lettre N° 5) qu'il n’y aura plus de
salaires a partir du 1% janvier. Important pour ne plus recevoir de documents a remplir a
tousles mois.

T4 et Relevél

La préparation des T4 et des Relevé 1 doit se faire au plustard le 28 février. Inclure au
sommaire des T4 et Releve 1 I'acte civil de dissolution pour démontrer que la paroisse
N’ existe plus depuis le 31 décembre. S'il y a des montants a payer pour |'année en cours
ou les années antérieures, la nouvelle paroisse devra les assumer (Modéle de lettres N 6
et7).
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TPSet TVQ

Préparer la réclamation des taxes pour la période se terminant le 31 décembre. Le
montant de la réclamation devra étre inscrit comme compte a recevoir dans les états
financiers du 31 décembre.

> IMPORTANT
» Pour les deux sections suivantes, les contacts avec le
gouvernement pourraient étre faits directement par I’ économat
diocésain s tel est le désir des milieux.

CSST

Préparer la déclaration de la CSST pour la période se terminant le 31 décembre. S'il y a
des montants a payer pour I'année en cours ou les années antérieures, la nouvelle paroisse
devrales assumer.

Déclarations annuelles des organismes de charité
T3010 (fédéral) et TP 985.22 (provincial)

La date limite pour les produire est le 30 juin. Lors de I’envoi y inclure |’ acte civil de
dissolution pour permettre la fermeture du dossier. On devra indiquer que I’ autorisation
des signataires pour les recus se termine le 31 décembre. Indiquer le nom de ces
signataires et joindre la résolution qui les autorisait (Modéle de lettres N* 8 et 9).

Si lafabrigue est dissoute apresle 31 décembre::

Chague fabrigque existante au 31 décembre (2003, par exemple) doit compléter les
formulaires T-3010 (fédéral) et TP-985.22 (provincial) pour le 30 juin de I’ année suivante
(2004, pour le méme exemple).

Pour |’ année suivante (2004, pour e méme exemple), chaque fabrique dissoute doit :

1. Compléter les formulaires T-3010 (fédéral) et TP-985.22 (provincial) avec les
formulaires de cette méme année (2004, dans le présent exemple). Lors de I’ envoi
des formulaires, une lettre sera jointe indiquant la date de dissolution de la
fabrique, de méme qu’ une copie de I’ acte de dissolution de I'inspecteur général
des ingtitutions financieres.

2. Emettre les regus de charité pour les sommes percues au cours des mois précédant
la dissolution.

La fabrique devrait recevoir par la suite, au moins de la part du gouvernement fédéral, un
formulaire a compléter concernant la disposition des biens de |a fabrique dissoute.
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Regus pour dons
Les regus devront étre préparés et envoyés au plus tard le 28 février. Cependant, la date

du recu ne doit pas dépasser le 31 décembre. L’envoi et le colt des frais postaux seront
assumes par lanouvelle fabrique.

Changement d'adresse
Aviser tous les fournisseurs du changement de nom et d'adresse de la nouvelle fabrique
(Modéle de lettre N° 10) (exemple: Hydro-Québec, Bell Canada, Gaz Métropolitain,

assurances, etc.).

Aviser également |e bureau de poste.

Conservation des documents

Tous les documents comptables et autres archives doivent étre conserves et traités selon

les normes établies dans Les archives paroissiales, Guide de gestion et de mise en valeur
(Assembl ée des évéques Québec, 1999, 68 pages).

Guide pour les réaménagements de paroisses Document 3 — page 4
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Document 4

AIDE-MEMOIRE - PAROISSE DISSOUTE

(pour I’ exemple suivant, la date de dissolution est e 31 décembre)

Septembre

Commencer a préparer le dossier pour les archives de la nouvelle paroisse.
Cf. Document 2

Octobre

Dresser I’ inventaire des biens de chaque paroisse.

Novembre

Préparer larésolution de I’ assembl ée de fabrique pour :

» |afermeture des comptes
» |echangement de propriétaire des placements
» |echangement de responsable des dettes

Préparer laliste:

des comptes

des placements

des dettes

des réparations
Cf. Document 3

Guide pour les réaménagements de paroisses Document 4 — page 1
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I Décembre I

Payer les déductions ala source.

Préparer les | ettres pour les avis de fermeture.
Cf. Document 3

I Janvier I

Préparer |a réclamation des taxes.
(Dossier presenté par ' évéché pour lafabrique, s'il y alieu)

Préparer ladéclaration ala CSST.
(Dossier présenté par I’ évéché ou lafabrique, s'il y alieu)

Préparer les T4 et Relevé 1.

Préparer les regus de charité.
Cf. Document 3

I Février I

Préparer les états financiers.

Produire la déclaration annuelle des organismes de charité.

Remettre les états financiers de chaque paroisse al’ économat.
(Avant le 28 février)

Guide pour les réaménagements de paroisses Document 4 — page 2
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Document 5

OBLIGATIONSADMINISTRATIVES

DE LANOUVELLE FABRIQUE
(LORSDE LA CREATION D’UNE NOUVELLE PAROISSE)

Budget

Utiliser le formulaire du diocese (Annexe F). Utiliser les derniers bilans de chaque
paroisse approuves par |'évéché, faire le total et gjuster les chiffres selon les prévisions.
Joindre les feuilles de travail qui expliquent la prévision. Le budget devra étre approuvé
par I’ économat.

Le budget fait partie intégrante du plan administratif (Annexe C).

Election de |’ assemblée de fabrique

Voir Document 6.

Premiereréunion del’assemblée de fabrique (avant le 31 décembre)
Passer une résolution pour :

= ouvrir les nouveaux comptes de banque,

* nommer les personnes autorisées a signer pour |’ensemble des transactions
bancaires,

= nommer les personnes autorisées a signer les recus dimpét,

= faire imprimer des enveloppes, papiers e tampons avec le nouveau nom et la
nouvelle adresse,

= déterminer qui auralaresponsabilité de préparer les paies.

> IMPORTANT
= Pour la section suivante concernant le numéro d’ enregistrement
au fédéra et au provincia, une supervision aurait avantage a
étre faite par I'économat afin de Sassurer que le dossier est
conforme aux demandes du gouvernement, ce qui évitera un
retard inutile. On suggére donc d'attendre que cette vérification
soit faite avant d'expédier les formulaires au gouvernement.

Guide pour les réaménagements de paroisses Document 5 — page 1

13



FEDERAL : numéro d enregistrement pour organisme de charité

Remplir la demande du fédéral intitulée : Demande d'enregistrement d'un organisme
de bienfaisance en vertu delaloi del'imp6t sur le revenu (Annexe G).

Ce formulaire demande :

e ladescription des activités de I'organisme (Annexe H),

e lebudget del'an 1,

e |es noms, adresses et numéros de téléphone des administrateurs (marguilliers); il

faut donc attendre les élections pour finaliser la demande,

e |'adresse du siége socidl,

e elc.
Déduction alasource et TPS
Utiliser le formulaire intitulé Demande de numéro d'entreprise (NE) (Annexe |). Cette
inscription se fera le plus rapidement possible parce que le I5 février, les remises de
janvier devront avoir été faites.
PROVINCIAL : numéro d’ enregistrement pour organisme de charité

Le formulaire sintitule Demande d'enregistrement d'un organisme de bienfaisance
(Annexe J). Ce formulaire demande les mémes informations qu’ au fédéral.

Déduction alasourceet TVQ

En remplissant les Annexes A, B et C du méme formulaire ci-haut mentionné (Annexe J)
la fabrique sera également inscrite pour les retenues ala source et pour laTVQ.

Déclaration annuelle (Provincial)

Vérifier s I'inscription de la nouvelle paroisse a été faite a I'inspecteur général des
institutions financiéres.

Il est important de le faire pour Sassurer de recevoir le formulaire de la déclaration

annuelle qui normalement arrive vers la mi-septembre (Modéle de lettre N° 11).

CSST

L’inscription de la nouvelle paroisse sera faite directement par I’ économat.

Guide pour les réaménagements de paroisses Document 5 — page 2
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Document 6

ELECTIONDE
LANOUVELLE ASSEMBL EE DE FABRIQUE

Nous rappelons ici les articles de la Loi sur les fabriques concernant I'élection des
marguilliers, en particulier al'occasion de lafondation d'une nouvelle paroisse.

= Six marguilliers. (Art. 34)

= FElus par I'assemblée des paroissiens (s assurer du quorum (10) et que ceux-ci sont
résidents de la paroisse) convoquée et tenue dans les 60 jours qui suivent la
constitution d'une fabrique. (Art. 35)

N.B. Comme il faut savoir le nom des
. administrateurs pour demander le numéro de
. charité, il est de mise de procéder a I’élection le
- plus rapidement possible.

e Parmi ces marguilliers élus a la suite de la congtitution de la fabrique, un tiers (2)
reste en fonction 1 an, un autre tiers (2) reste en fonction 2 ans et le troisieme tiers
(2) pour 3 ans.

Ce choix sefait par tirage au sort, al'assemblée des paroissiens, juste aprés |'élection
des six (6) personnes. (Art. 37)

e L'évéque auraprocédé ala nomination d’ une personne ala présidence de |'assembl ée
de paroissiens. Celle-ci devra convoquer |'assemblée des paroissiens en décembre.
(Art. 50). La présidente ou le président ne peut convoquer, car la fabrique n’est pas
encore en fonction. Si la présidente ou le président n'a pas é&é nommé, c'est
I’ évéque qui convoque |” assembl ée des paroissiens.

e Cette convocation indique le lieu, le jour, I'heure et I'objet de I'assemblée. Elle doit
étre lue, et/ou affichée, et/ou publiée dans le feuillet paroissial au moins six jours
francs (n'inclut pas la date de la publication ni la date de I’ élection) avant |a date de
I'assembl ée, & chacune des messes dominicales célébrées dans les lieux de culte dela
paroisse. |déalement elle sera également affichée pendant le méme délai dans tous
ceslieux de culte. (Art. 51)

e L'assemblée des paroissiens est présidée par le président d'assemblée mandaté par
I’ évéque pour présider cette assemblée. (Art. 52)

Guide pour les réaménagements de paroisses Document 6

15



Document 7

AIDE-MEMOIRE - NOUVELLE PAROISSE

Aot

Finaliser le Plan pastoral et le Plan adminigtratif
Etc.
Cf. AnnexesB et C

Septembre

1% septembre : date limite pour déposer les dossiersal’ évéque.

Uniformiser les réglements des cimetiéres de la nouvelle fabrique.

Octobre

Préparer le nouveau feuillet paroissial.

Commander des registres et des sceaux.

Novembre

Préparer la convocation de I’ assembl ée des paroissiens et y sensibiliser la population.

Décembre

L’ évégue nomme les membres de I” équipe pastorale.
Nommer quelqu’ un ala présidence de I’ assembl ée de fabrique.

Elire lanouvelle assembl ée de fabrique.

Guide pour les réaménagements de paroisses Document 7 — page 1
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I Janvier I

1% janvier : Début de la nouvelle paroisse.

Présenter | équipe pastorale al’ occasion d’ une cél ébration liturgique.
Tenir lapremiére réunion de |’ assembl ée de fabrique.
Signer les nouveaux contrats (employés, location, déneigement, etc.).

Faire approuver la marge de crédit par I’ évéque.

Février

Sous lasupervision de |’ évéché, vérifier et envoyer
les demandes d’ enregistrement des organismes de charité.

Mars

Vérifier et classer les archives qui arrivent des paroisses dissoutes.

Avril

Faire vérifier par lachancellerie les archives de lanouvelle paroisse.

Guide pour les réaménagements de paroisses Document 7 — page 2
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Document 8

[ REPONSES A DES QUESTIONS ]

1 ORGANISATION ADMINISTRATIVE
11  Siege(social)

Le siége (socia) de la nouvelle fabrique est un lieu physique qui possede une adresse
civique. Tout le courrier parviendra a cette adresse. C'est la aussi que seront conservées les
archives de la paroisse : registres, minutes de |’ assembl ée de fabrique, assurances, contrats
des employés, etc. (voir Document 2). Le siege (socid) est donc également le centre
administratif.

Les autres lieux pourront servir a d'autres fins. Il est possible d'avoir un seul numéro de
téléphone pour différents lieux.

12 Registreet sceau

Le registre de la nouvelle paroisse pourra ére commandé en autant de copies quil y a de
lieux de culte. Durant I'année, le registre pourra demeurer dans chaque lieu de culte.

A lafin de I'année, chagque registre sera acheminé au siége (social) de la nouvelle paroisse
afin de procéder a un index unifié de toutes les copies du registre de I'année qui se termine.
Il faudra également faire les copies pour la chancellerie. Le sceau de la nouvelle paroisse
pourraauss étre commandé en plusieurs exemplaires.

2. MISE EN COMMUN DESBIENSMATERIELS

L e regroupement administratif implique :

- un seul compte courant,

- un seul compte de messes,

- un seul compte pour le(s) cimetiére(s),
- un seul budget et bilan,

- une mise en commun des avoirs,

- une consolidation des dettes.

3. IMMEUBLES

Leslieux de culte qui demeurent ouverts doivent conserver le vocable qu'ils avaient.

Guide pour les réaménagements de paroisses Document 8 — page 1
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La fabrique procédera a I’ étude de I’ utilisation de ses immeubles (églises, presbytere,
maison paroissiale, etc.) et présentera son rapport al’ économat.

La fabrique sera responsable dadministrer la paroisse ce qui implique I'entretien de tous
ses immeubles.

Lors de la dissolution, tous les biens sont dévolus a I’ évéque qui doit les remettre & une
ou plusieurs paroisses. (Art. 16)

4. ARCHIVES

Toutes les archives sont conservées au siege (socia) de la nouvelle paroisse. Chacun des
fonds demeure distinct.

5. CIMETIERES
Au Québec, il y adeux types principaux d’ exploitants de cimetiere catholique reconnus :

La fabrique qui est de droit public et la compagnie de cimetiéere catholique romain qui
est de droit privé et d’intérét public.

La mgjorité des cimetiéres sont exploités par une fabrique, quelques cimetiéres sont
exploités par une compagnie de cimetiére catholique romain. C'est le cas lorsgue plusieurs
paroi sses sont associées pour exploiter un cimetiére.

Le cimetiere exploité par une fabrique : il est transféré a la nouvelle paroisse en méme
temps que les autres biens de cette fabrique. Toutefois, Sil y a plus d’un cimetiére exploité
dans la nouvelle paroisse, il sera nécessaire de refaire les reglements pour les uniformiser et
les mettre & jour quant aux conditions concernant |’ entretien, la tarification, etc. La fabrique
qui recoit les cimetiéres a la responsabilité de les maintenir et de les entretenir. Les fonds
d entretien propres a chacun des cimetiéres demeurent distincts.

Le cimetiére exploité par une compagnie de cimetiere catholique romain : il n'apas a
étre transféré puisqu’il est une entité Iégale en lui-méme. Par contre, il est probable que des
reglements soient a modifier selon la procédure prévue par la corporation elle-méme (par
exemple, les membres du conseil d’ administration de la corporation).

> IMPORTANT

= Lesreglements de cimetiére doivent étre approuveés par |’ évéque
du diocése. N’ oubliez pas d’aviser |’ Association des cimetiéres
catholiques romains du Québec du changement de propriétaire
(si le cimetiére est membre de I’ Association).

Guide pour les réaménagements de paroisses Document 8 — page 2
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Document 9

NE PASOUBLIER

e Commander un nouveau sceau en un ou plusieurs exemplaires (vérifier chez le
fournisseur de matériel de bureau le temps requis pour produire ce sceau). Bien sir, il
faut le nom de la nouvelle paroisse avant de commander.

e Au1® mars, déposer les sceaux des anciennes paroisses ala chancellerie du diocése.

e Commander de nouveaux registres en autant d'exemplaires que de lieux de culte.
Ceux-ci devront étre authentifiés par le chancelier.

e L'éection de I’assemblée de fabrique devra se faire en décembre. On ne peut pas
convoquer s lanouvelle fabrique n’ a pas été constituée.

e Signer de nouveaux contrats de travail et de location.

e Faireimprimer papiers, enveloppes et/ou tampons au hom de la nouvelle fabrique et a
|'adresse du siege social.

e Prévoir quen janvier et peut-étre aussi en février, les paroisses dissoutes auront
encore du travail administratif a terminer.

e |’animatrice ou I’animateur de zone ou de région est |a pour aider et soutenir; en cas
de doute, ne pas se géner pour S'y référer.

Guide pour les réaménagements de paroisses Document 9
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Annexe A

( CHOISIR LE NOM D’UNE NOUVELLE PAROISSE j

A la fin de la procédure, trois (3) noms seront soumis & I'évéque afin quiil fasse le choix
officiel.

Tenir compte de laregle suivante :
Letitulaire (patron/patronne) de la paroisse doit apparaitre au calendrier liturgique.

Il serait important de consulter le Comité de toponymie du diocése s'il en existe un.

PROCEDURE (suggér ée)
1 L'équipe pastorale propose quelques noms qui tiennent compte de la regle ci-haut
mentionnée.

2. Elle les soumet aux paroissiens-paroissiennes a l'occasion des messes du dimanche
et fixe une date limite ol ceux-ci pourront gjouter d'autres suggestions de noms.

3. Soumettre les noms suggérés ala population (al'occasion des messes du dimanche et
dans toutes | es paroisses concernées) et demander d'indiquer deux (2) choix.

4, Retenir au moins trois (3) noms parmi ceux qui ont recu la faveur des gens et celle
de l'équipe et les remettre al’ évéque.

Guide pour les réaménagements de paroisses Annexe A
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Annexe B

( PLAN PASTORAL )

Il revient a chaque diocese de préparer le plan pastoral qui
guiderala démar che de réaménagement de par 0iSses.

Guide pour les réaménagements de paroisses Annexe B
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Annexe C

( PLAN ADMINISTRATIF )

- Présenter ce qui se fait dans chaque paroisse.

- Organiser une nouvelle facon de faire pour la nouvelle paroisse regroupée.

1 L’ ASSEMBL EE DE FABRIQUE

voir Document 6.

2. LESIMMEUBLES : INVENTAIRE, ETAT PHYSIQUE DESIMMEUBLES, ETC.

= Leslieux de culte, les presbytéres, les maisons, autres immeubles,

= |adisponibilité des locaux (location ou prét along terme);

» |es assurances. (La Mutuelle des fabriques doit étre avisée le plus rapidement
possible afin de procéder a une nouvelle évaluation.)

3. LESFINANCES
3.1 Revenus (dime, quéte, services, activités de financement, etc.).

3.2 Placements (auprés de qui, échéance, etc.).
3.3 Dettes (auprés de qui, combien, etc.).

4. L'ORGANISATION DU SECRETARIAT

5. LES CIMETIERES: uniformiser la gestion, les tarifs, la liste des
concessionnaires, etc.

6. LE PERSONNEL

7. LESPREVISIONSBUDGETAIRESDEL'AN 1

Guide pour les réaménagements de paroisses Annexe C
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Annexe D

( REUNIONS DE CONSULTATION ET D'INFORMATION )

LESSEANCESD'INFORMATION SE FONT
" alX messes
* enréunions de paroissiens et paroissiennes
»  par lesdifférents comités dela paroisse
» parlefeuillet paroissial
= par lesjournaux locaux
= efc
CE QUE L'EVEQUE VEUT SAVOIR
1. ladate delaconsultation
2. comment sest fait la consultation (réunion, messes, feuillets paroissiaux, €etc.)

3. par qui (I'équipe de la paroisse, |'équipe du secteur, etc.)

4. auprés de qui (marguilliers, CPP ou COP, bénévoles, paroissiens, comité de liturgie,
etc)

5. lecontenu de la consultation (plan pastoral, nom de la paroisse, etc.)

6. lerésumé des commentaires des personnes (en général)

L b i b 1 e £ e 41 B £ e 8 1 8 e - B o o £ e 8 8 e e B e - b

. N.B. Lesnuméros 1 a 5 peuvent apparaitre sur une .
. convocation. S tel est le cas, il est plus smple de
" mettre une copie de cette convocation. :

Guide pour les réaménagements de paroisses Annexe D
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Annexe E

( INVENTAIRE PAROISSIAL )

Année:

Fabrique dela paroisse:

1- Ornementset linges sacr és

Chasubles:
Drap d'or
Blanches
Violettes
Vertes
Noires

Dalmatiques:
Drap d'or
Blanches
Rouges
Violettes
Vertes
Noires

Chapes:
Drap dor
Blanches
Rouges
Violettes
Vertes
Noires

Etoles:
Drapdor
Blanches
Rouges
Violettes
Vertes

Voiles de tabernacle

Antipendium

Purificatoires

Pales

Manuterges

Nappes d autel

Nappes de communion

Amicts

Aubes

Cordons

Autres objets

Guide pour les réaménagements de paroisses Annexe E - page 1
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2 - Objetsdeculte

Calices

Ciboires

Patenes de communion
Ostensoirs

Ampoules pour Saintes Huiles
Croix d autel
Chandeliers (grands)
Chandeliers (petits)
Candélabres

Croix de procession
Bénitiers et goupillons
Encensoirs

Navettes

Reliquaires

Vases d autel

Missels

Porte-missels
Clochettes

Burettes

Plateaux

Fanaux

Rituels

Trousse des malades
Livres de chants
Livres de cantiques
Livres d’ accompagnement
Autres objets

Guide pour les réaménagements de paroisses Annexe E — page 2
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3- Mobilier del’église et dela sacristie

Autel

Pierres d’ autel
Chaire

Banquette
Crédence
Confessionnaux
Bancs d' église
Bancs de sacristie
Prie-Dieu

Chaises

Fauteuils

Tabourets
Bénitiersfixes
Statues

Tableaux

Crucifix

Chemin de croix
Troncs

Réservoir pour eau bénite
Fonts baptismaux
Piscine (lavabo)
\ases pour purification
Orgue

Lampe du sanctuaire
L ampes suspendues
L ustres suspendus
Lampions
Lampadaires
Horloge

Lutrins

Tables

Plateaux

Tapis

Coussins

Autres objets

Guide pour les réaménagements de paroisses Annexe E - page 3
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4 - Mobilier du presbytere

Bureau : Salle commune:
Tables Tables
Chaises Chaises
Bibliothéques Fauteuils
Tapis Fauteuils
Tableaux Bibliothéques
Autres objets Autres objets

Réfectoire : Cuisine:

Table Poéle
Bureau Réfrigérateur
Chaises Laveuse
Berceuse Sécheuse
Fauteuils Table
Bibliothéque Chaises
Tapis Buffet
Tableaux Vaisselier
Autres objets Autres objets
Chambre : Chambre :
Lit Lit
Matelas Matelas
Sommier Sommier
Table Table
Tables de chevet Tables de chevet
Chaises Chaises
Fauteuils Fauteuils
Tableaux Tableaux

Autres meubles

Autres meubles

Autre mobilier :

Guide pour les réaménagements de paroisses
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5- Caveet grenier

Fournaise
Armoires
Tables
Chaises
Statues

Autres objets

Guide pour les réaménagements de paroisses Annexe E - page 5

30



Terrain del’église
a)
b)
C)
d)

6 - Propriétésimmeubles

Dimensions

Valeur approximative

Possédez-vous les titres?

Ou sont-ils?

Y at-il uneterre delafabrique?

a)
b)
c)

Eglise
a)
b)

Sacristie
a)
b)

Presbytere
a)
b)

Garage

Remise

Autres propriétés
a)
b)
c)

Dimensions

Vaeur

Qui alestitres?

Dimensions

Vaeur

Dimensions

Vaeur

Dimensions

Vaeur

Dimensions

Vaeur

Dimensions

Vaeur

Dimensions

Vaeur

Titres/ Ou sont-ils?

Guide pour les réaménagements de paroisses
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La fabrique possede-t-elle des reliques

1 - du patron?

7 - Reliques

avec son authentique?

2 - dela Croix de Notre-Seigneur?

avec son authentique?

3 - d’ autres saints?

avec son authentique?

a) - desaint?

avec son authentique?

b)

)

d)

€)

f)

9)

h)

1)

i)

K)

1)

m)

L es authentiques doivent étre gardés avec cet inventaire.

Guide pour les réaménagements de paroisses
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Annexe F

( PREVISIONSBUDGETAIRES )

LA FABRIQUE DE LA PAROISSE DE

Utiliser leformulaire du diocese

NOTE

PREVISIONS Voir définitions de chaque item ci-joint.

Pour chague numéro-item, expliquer le calcul sur des feuilles qui
devront étre attachées et jointes a ce document.

Exemple:
no 312—baptémes: 250 baptémes (paroisse X, 70; paroisse Y, 95; paroisse Z, 85)
x_30 $ (nouveau tarif unifié)

7500 %

Guide pour les réaménagements de paroisses Annexe F - page 1
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( DEFINITION DESPOSTESCOMPTABLES )

RECETTES

BANCS Montant percu pour obtenir une place lors
dune cérémonie liturgique spécide ou
occasionnelle.

BAPTEMES Montant percu pour célébrer un baptéme.

CHANCELLERIE (frais) Montant pergu pour la chancellerie
spécidement lors de la célébration dun
mariage.

CIMETIERE (sauf perpéiuité) Transferts de fonds autres que ceux qui
servent a rembourser des salaires et avantages
sociaux.

CLOCHES Montant percu pour les cloches.

CONTRIBUTION VOLONTAIRE Montant percu lors dune campagne de levéee
defonds.

CULTE Montant percu pour la vente de biens servant
au culte.

(voir : débourseé pour le culte)

DIME Montant percu pour ladime.

DIVERS Montant percu qui ne peut pas ére misailleurs
(le montant total doit é&re minime : moins de
500 $).

DONS-SOUSCRIPTIONS Montant percu pour lequel on émet un recu de
charité selon les criteres de laloi d'impét.

EXTRAITS-CERTIFICATS Montant percu pour des extraits ou des
certificats.

FEUILLET PAROISSIAL Montant percu pour la publicité dansle feuillet

(publicité) paroissial.

FUNERAILLES Montant total percu pour les funérailles.

Guide pour les réaménagements de paroisses Annexe F - page 2
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FONDS SPECIAL Montant percu pour un  événement
occasionnel qui ne se répae pas
annuellement.

INTERET PERCU Montant percu des placements de la fabrique
- doit inclure les intéréts du compte courant
des messes.

LOCATION DE SERVICES Montant percu pour lalocation d'équipement,
de matériel et de sales.

LOYER Montant percu pour la location a une
personne autre qu'un prétre, religieux-se ou
un stagiaire.

LUMINAIRES Montant percu pour les luminaires - inclut le
paiement pour les lampes du sanctuaire.

MARIAGES Montant percu pour la célébration du mariage
en excluant la partie pour la Chancellerie.

MESSES (dites) Le transfert du compte de messes du 15 $
pour les messes annoncées et dites (inclut
auss les messes transférées a une autre
paroisse ou en mission).

OCTROIS - SUBVENTIONS Montant percu des gouvernements provincial,
fédéral et municipal.

ORGANISATIONS PAROISSIALES Toutes les activités dont |e but est d'amasser
des fonds pour soutenir financiérement la
paroisse.

Le montant doit étre brut, c'est-a-dire ce n'est
pas le montant net prooduit par I'activité.

PENSION Montant percu pour la pension dun prétre,
religieux-se ou un stagiaire (logement et
nourriture).

PRIONS Montant percu pour les Prions.
QUETES- FUNERAILLES 50% de la quéte faite aux funérailles.
QUETES COMMANDEES Montant des quétes a faire (voir la liste

fournie par lachancellerie).

Guide pour les réaménagements de paroisses Annexe F - page 3
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QUETES REGULIERES Montant percu lors des céébrations
dominicales ou lors de tous les autres
événements pastoraux ou il y a une quéte, sauf
pour lesfunérailles.

QUETES SPECIALES Montant percu pour aider a payer certains
colts (ex.: chauffage, etc.)

TPS Montant percu du gouvernement qui
représente 50% des taxes payées aux
fournisseurs. Ne comprend pas les taxes
Percues par un inscrit.

TVQ Montant percu du gouvernement qui
représente 50% des taxes payées aux
fournisseurs. Ne comprend pas les taxes
percues par un inscrit.

PASTORALE SCOLAIRE Montant percu en lien avec la pastorae
scolaire sauf les salaires.

PREPARATION AUX SACREMENTS  Montant percu pour la préparation aux
sacrements (baptéme, communion, pardon,
confirmation, mariage, etc.).

PASTORALE PAROISSIALE Montant percu pour des activités de pastorale
paroisside.
SALAIRE (remboursement) Montant percu pour les saaires, seulement

lorsqu'on partage du personnel avec d'autres
paroisses et la portion de la commission

scolaire.

PROGRAMME (emploi) Montant recu pour des  projets
gouvernementaux.

MATERIEL (livres, etc.) Montant percu pour du matériel vendu, sauf
ceui vendu lors de la préparation des
sacrements.

. N.B. Il serait préférable d’inscrire ces .
. montantsau creédit dela dépense. .

Guide pour les réaménagements de paroisses Annexe F — page 4
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CSST (remboursement) Montant percu pour paiement en trop de la
cotisation.

N.B. |l serait préférabled’inscrire ces
montants au crédit de la dépense CSST

S S S

L esrembour sements pour du salaire
. doivent étre creditésaux salaires.

ASSURANCES Montant extraordinaire percu pour des
événements qui se présentent rarement. Les
autres montants doivent étre crédités a la
dépense assurance.

INTERURBAINS Les montants percus doivent ére crédités ala
dépense « téléphone ».

PLACEMENTS REMBOURSES Montant recu pour I'annulation d'un placement
et non réinvesti. Ne comprend pas les intéréts
percus.

EMPRUNTS Montants recus pour combler un déficit de

banque (temporaire) ou pour un besoin a plus
long terme.

Guide pour les réaménagements de paroisses Annexe F —page 5

37



DEBOURSES

ACHAT ET
ENTRETIEN DE MOBILIER

ASSURANCES
(biens et responsabilités)

BENEFICES (part employeur)

CHANCELLERIE

CHANTRESET ORGANISTES
CIMETIERE
CATHEDRATIQUE

CULTE

DEPLACEMENTS

DIVERS

DOCUMENTATION

Guide pour les réaménagements de paroisses

. N.B. Ces montants doivent étre déclarés .
. sur un T4 et Relevé 1. :

Petits achats et entretien du mobilier.

Assurances générales et particuliéres pour
protéger lafabrique.

Partie part employeur des bénéfices, c'est-a-dire
RRQ, assurance-chdmage, RAMQ, REER,
assurance-groupe, CSST, caisse ecclésiastique
(fonds de pension et assurance des prétres).

Montant percu pour lachancellerie
(ex. : rescrit, ...).

rm————

Montants payés pour les chantres et organistes.
A définir.
Contribution payable au diocese.

Montant payé pour des choses qui ont un lien
avec une céébration religieuse (ex.: hosties,
vin, manuels pour céébration, charbons,
encens, etc.).

Les fras de déplacements exigés par la
fonction. Ils sont remboursés sur présentation
du kilométrage parcouru (par écrit) au taux
indiqué dans I'Ordonnance diocésaine.

Montant qu'on ne peut pas placer alleurs. Le
total du compte ne devrait pas étre tres élevé.

Montants déboursés pour l'achat ou
['abonnement a des revues ou documents que
I'on regoit périodiquement.

Annexe F - page 6
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DONS Montants déboursés comme don a un
organisme enregistré (ex.: paroisse, diocese,
Croix-Rouge, €tc.).

ELECTRICITE eT CHAUFFAGE Montant déboursé pour |'dectricité et le
chauffage.
ENTRETIEN pes IMMEUBLES Montant déboursé pour entretenir I'intérieur et

I'extérieur des bétisses (ne comprend pas le
colt des réparations majeures). Aucun saaire
ne doit étre inclus dans ce compte.

FEUILLET PAROISSIAL Montant déboursé pour produire le feuillet
paroissia.
FRAIS DE BANQUE Montant déboursé pour les services bancaires

excluant les intéréts payés pour un emprunt.

FRAISLEGAUX Montant déboursé pour les services:
. d'un avocat dans le cas d'une poursuite ou
pour un avisjuridique;
. d'un notaire pour la préparation d'un contrat
ou pour un avis juridique dans le cas d'un
achat ou d'une vente.

HONORAIRES PROFESSIONNELS Montant déboursé pour des services
professionnels autres que ceux pour un avocat
ou un notaire (ex.. comptable, arpenteur,
analyste, architecte, informaticien, etc.).

INFORMATIQUE Montant déboursé pour I'entretien des
équipements informatiques. On peut y inclure
I'achat de logiciels autres que ceux qui
viennent avec |'égquipement de base.

INTERETSPAYES Montants déboursés pour les intéréts sur
emprunt a court ou along terme.

LUMINAIRES Montant déboursé pour I'achat de luminaires.
On peut y inclure le co(t du cierge pasca et le
colt des cierges que I'on met sur 'autel.

LOCATION DE SERVICES Montant déboursé pour lalocation de salles ou
d équipement.

Guide pour les réaménagements de paroisses Annexe F - page 7
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LOYER

MATERIEL DIDACTIQUE

MESSE (part du cél ébrant)

MINISTERE OCCASIONNEL

NOURRITURE

PASTORALE

PRIONS

QUETES COMMANDEES

REPARATIONS MAJEURES

SALAIRE BRUT

SECRETARIAT - PAPETERIE, ETC.

ORGANISATION - ACTIVITES, ETC.

TELEPHONE
TPS

TVQ

Guide pour les réaménagements de paroisses

Montant déboursé pour |'utilisation d'un lieu.

Montant déboursé pour I'achat de matériel
servant alaformation.

Montant déboursé a un céébrant pour une
messe dite et annoncée (5 $).

Montant débourse pour du ministere
dominical tel que définit dans I'Ordonnance
diocésaine.

Montant déboursé pour l'achat de nourriture
pour des personnes dont la pension inclut les

repas.

Montant débourse pour des activités pastorales
paroissiaes excluant le salaire.

Montant débourse pour I'achat des Prions.
Montant déboursé pour rembourser les quétes
commandées (voir la liste fournie par la
chancellerie).

Montant déboursé pour des réparations
importantes. (Il faut avoir obtenu préalable-
ment |'autorisation de I'évéque).

Montant des salaires bruts de tout le personnel.

Montant déboursé pour l'achat de matériel
utilisé par le secrétariat.

Montant déboursé pour réaliser les activités
dont le but est damasser des fonds pour
soutenir financierement la paroisse.

Montant débourse pour les communications.

Montant des taxes payées |ors d'un achat.

Montant des taxes payées lors d'un achat.

Annexe F - page 8
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TAXES Montant débourse pour des taxes (Sil y alieu).

PREPARATION AUX SACREMENTS Montant déboursé pour |'achat de matériel.

PASTORALE SCOLAIRE Montant déboursé en lien avec la pastorae
scolaire (excluant salaire).

MINISTERE PRESBY TERAL A définir dans chague milieu.

SESSIONS—-RETRAITES Montant déboursé pour les sessions de

retraites du personnel incluant les prétres, les
religieux-ses, les stagiaires, les agents(es) de
pastorae.

MATERIEL (pour vente) Montant déboursé pour l'achat de matériel
servant a la revente (excluant le matériel pour
la préparation aux sacrements).

EMPRUNTS REMBOURSES Montant déboursé pour payer les emprunts a
court et along terme (excluant les intéréts).
PLACEMENTS Montant débourse pour faire un placement.
Guide pour les réaménagements de paroisses Annexe F - page 9

41



RECETTES pour la Fabriquede PREVISIONS
la Par oisse ANNEE

- BANCS
- BAPTEMES

- CHANCELLERIE (frais pergus)

- CIMETIERE (surplus transféré)

- CLOCHES

- CONTRIBUTIONS VOLONTAIRES

- CULTE

- DIMES

- DIVERS

- DONS

- EXTRAITS-CERTIFICATS

- FEUILLET PAROISSIAL (publicité)

- FUNERAILLES (nombre ) X prix (prévision)
- FONDS SPECIAUX

- INTERETS PERCUS

- LOCATION DE SERVICES

- LOYER

- LUMINAIRES

- MARIAGES (nombre ) X prix (prévision)
- MESSES (DITES) (nombre ) X prix (prévision)
- OCTROIS-SUBVENTIONS (fédéral, provincial, municipal)
- ORGANISATIONS PAROISSIALES (remplir Annexe)

- PENSION - LOGEMENT (nombre de pensionnaire(s) )
- PENSION - NOURRITURE (nombre de pensionnaire(s) )
- PRIONS

- QUETES AUX FUNERAILLES

- QUETES COMMANDEES (Voir liste Chancellerie)

- QUETES REGULIERES

- QUETES SPECIALES

- TPS

- TVQ

Guide pour les réaménagements de paroisses Annexe F - page 10
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RECETTES (suite) pour la Fabrique de PREVISIONS
la Par oisse ANNEE

- PASTORALE SCOLAIRE (al’exception du salaire)
- PREPARATION AUX SACREMENTS

- PASTORALE PAROISSIALE
SALAIRES (remboursement)
PAROISSE
ORGANISME (auitre)
COMMISSION SCOLAIRE
CIMETIERE
- PROGRAMME (emploi)
- PA.E
- EXTRA
- AUTRE(S)
- MATERIEL-LIVRES, ETC/VENTE
- CSST (remboursement)
- ASSURANCES (remboursement)
- INTERURBAINS (remboursement)
- FOURNITURES (remboursement)

TOTAL desRECETTES

Guide pour les réaménagements de paroisses Annexe F - page 11
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DEBOURSES pour la Fabrique de PREVISIONS
la Par oisse ANNEE

- ACHAT & ENTRETIEN DE MOBILIER
- ASSURANCES (biens & responsabilité)
- BENEFICES (part employeur)

- CHANCELLERIE

- CHANTRES & ORGANISTES

- CIMETIERE (dépense(s) absorbée(s) par |a paroisse)
- CATHEDRATIQUE

- CULTE

- DEPLACEMENTS

- DIVERS

- DOCUMENTATION

- DONS

- ELECTRICITE & CHAUFFAGE

- ENTRETIEN - IMMEUBLES

- FEUILLET PAROISSIAL

- FRAIS DE BANQUE

- FRAISLEGAUX

- HONORAIRES PROFESSIONNELS

- INFORMATIQUE

- INTERETS PAYES

- LUMINAIRES

- LOCATION DE SERVICES

- LOYER

- MATERIEL DIDACTIQUE

- MESSES (part du célébrant) (nombre )
- MINISTERE OCCASIONNEL

- NOURRITURE (Sil y adu revenu de pension incluant
lanourriture) (Voir Pension-nourriture dans le tableau Recettes)
- PASTORALE (paroissiale)

- PENSION (sil y alieu)

- PRIONS

- QUETES COMMANDEES (liste Chancellerie)
- REPARATIONS MAJEURES

Guide pour les réaménagements de paroisses Annexe F - page 12
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DEBOURSES (suite) pour la Fabrique de PREVISIONS
la Paroisse ANNEE

- SALAIRE BRUT
. PERSONNEL PASTORAL

. PERSONNEL DE SOUTIEN (entretien)
. PERSONNEL DE SOUTIEN (secrétariat)
- SECRETARIAT-PAPETERIE, ETC.
- ORGANISATIONS - ACTIVITES, ETC. (remplir une annexe)
- TELEPHONE
- TPS
-TVQ
- TAXESET PERMIS
- PREPARATION AUX SACREMENTS
- PASTORALE SCOLAIRE (al’exception du sdaire)
- MINISTERE SACERDOTAL
- SESSIONS-RETRAITES
- MATERIEL (pour revente)

TOTAL des DEBOURSES
EXCEDENT DESRECETTESDEBOURSES

EXCEDENT DES (DEBOURSES/RECETTES)

APPROBATION DU DIOCESE

LE

PAR

Guide pour les réaménagements de paroisses Annexe F - page 13
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Annexe H

( LA PAROISSE )

SON EXISTENCE
Enoncé de principe

«La misson de chaque communauté chrétienne, comme celle de I'Eglise catholique
romaine dans son ensemble, est essentiellement d'évangéiser, d'annoncer Jésus Christ ».
(Paul VI, L'évangdlisation dans le monde moderne, N° 14)

ORGANISATIONDE LA MISSION

1.  Administration et gérance du personnel

Etablir un budget qui tient compte des besoins pastoraux de la paroisse et des entrées
en argent pouvant combler ses besoins.

Assumer, avec |’ assemblée de fabrique et des personnes qui peuvent étre engagées a
cette fin, les dossiers des finances, du personnel, des bétiments, du cimetiere, du
patrimoine.

Demander a I'évéque de nommer une personne a la présidence de I'assemblée de
fabrique.

Prévoir et réaliser I'engagement de personnes travaillant au service de |a paroisse.

Assurer la gérance du personnel (agent et agente de pastorale, sacristain, cuisiniére,
comptable, ...).

Constituer une équipe de bénévoles qui aident a accueillir la dime (ou laCVA) et a
réaliser les autres activités de financement.

Créer un service de secrétariat et d'accuell adéquat pour recevoir les gens.
2. Pastorale
Mettre sur pied d'un consell de pastorale qui est actif dans ses fonctions.

Sassurer de la communication de l'information a I'ensemble des personnes du
territoire de la paroisse.

Guide pour les réaménagements de paroisses Annexe H - page 1
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Sassurer de mettre en place dans la paroisse, les structures nécessaires a la
participation des gens aux prises de décision et alaréalisation des projets pastoraux.

Assurer le soutien et |e ressourcement des personnes engagées dans la paroisse.
Collaborer aux projets de lazone pastorale ou de larégion, et du diocése
(ex.: Jubilé, Journée mondiae de lajeunesse, etc.).

REALISATION DE LA MISSION (axée sur lesquatre voletsdela vie paroissale)

1.  Education delafoi
Mettre sur pied et accompagner les mouvements et groupes qui rejoignent les jeunes,
les adolescents et adolescentes aing que les adultes de la paroisse (exemple: les
Clubs des jeunes servants, les Scouts et les Guides, Jeunes du monde, organismes
pour les couples et la famille, Service d'Orientation des foyers, Couple et famille, la

Vie montante, etc.).

Mettre sur pied des services ou des démarches pour la préparation aux sacrements :
Baptéme, Pardon, Eucharistie, Confirmation, Mariage, Onction des malades.

Assurer le ressourcement des baptises de la communauté (retraite paroissiae,
conférence, suivi de lafoi, direction spirituelle, enseignement des valeurs chrétiennes,
etc.).
Sassurer que des équipes velllent a l'initiation chrétienne des jeunes (catéchese,
initiation alaBible, alapriere et alavie de la communauté) et a une éducation de la
foi appropriée.

2. Cédébrations

Sassurer que I'Eucharistie dominicale sera cé ébrée chagque fin de semaine.

Préparer et vivre des céébrations du Baptéme, de la Confirmation, du Mariage, des
Funérailles, de 'Onction des malades.

Préparer et vivre des célébrations pour Nodl, les Jours Saints, Paques.

Prévoir et offrir des rassemblements de priére autres que la messe (ex.: liturgie
dominicale delaParole, groupe de priére, etc.).

Prévoir des personnes pour assurer les services liturgiques (chant, service a l'autel,
lecture, visuel, homélieg, etc.).

Guide pour les réaménagements de paroisses Annexe H - page 2
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3. Fraternité

Organiser des fétes paroissiaes ou les paroissens et paroissennes se rencontrent
(Féte de lafiddité, Féte des bénévoles, etc.).

Souligner I'accueil des nouveaux arrivants.
Accueillir lesfamilles en deuil et les personnes qui vivent des difficultés.

Offrir aux groupes de soutien (Alcooliques Anonymes, familles monoparentales ...)
deslocaux delaparoisse.

Visiter les malades et les personnes &gées de la paroisse.
4.  Transformation du milieu (engagement)

Sensibiliser les paroissiens et les paroissiennes a la nécessité de passer de la parole
aux actes (dons, Développement et Paix, engagement pour la justice et la dignité des
personnes).

Assurer dans la paroisse I'aide aux démunis (Dépannage aimentaire, Saint-Vincent-
de-Paul, Service d'entraide, Comptoir de vétements, meubles, nourriture, etc.).

Participer aux actions communautaires de différents organismes du milieu touchant
les familles, les personnes &gées, les femmes, etc.

Participer au débat du milieu pour témoigner des valeurs évangdiiques (partage,
solidarité, attention aux pauvres, accueil d'étrangers, justice sociae, égalite).

Souvrir aux réalités missionnaires a l'extérieur du pays (formation de comités, levées
de fonds, accuell des missionnaires, charités papaes, Missio-Canada).

5. Autrestaches

Planification hebdomadaire et along terme.

Conception de matériel d'animation.

Animation des rencontres.

Accuell et accompagnement des personnes.

Préparation d'homélies et d'autres interventions.
Coordination des différents comités, consells et services.

e Cette annexe est inspirée de La paroisse au service de la mission du diocése de
Québec, 1995.
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Annexe 1
Révisée 2016

DEMANDE DE NUMERO D’ENTREPRISE
(Féderal ~ Agence du revenu du Canada) )

Le contenu de cette Annexe | est accessible sur le site Internet
de I'ARC :

https://www.canada.ca/fr/agence-revenu/services/formulaires-publications/
formulaires/rc1.html

Vous devez ouvrir un compte sur le site Web de I'ARC et faire
la demande en suivant les instructions a 1'écran.

Il n'y a plus de formulaire papier a compléter et a poster.
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Annexe J
Révisée 2016

DEMANDE D’ENREGISTREMENT D’UN ORGANISME
k DE BIENFAISANCE (provincial)

Le contenu de cette Annexe J est accessible sur le site Internet
de Revenu Québec :

https://www.revenuquebec.ca/fr/services-en-ligne/formulaires-et-publications/
details-courant/tp-985-5/

Demande d'inscription aux retenues a la source :

https://www.revenuquebec.ca/fr/services-en-ligne/formulaires-et-
publications/details-courant/Im-1/

TPS-TVQ :

https://www.revenuquebec.ca/fr/entreprises/taxes/tpstvh-et-tvq/

Vous devez ouvrir un compte sur le site Web de Revenu Québec et suivre
les instructions a 1'écran.
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https://www.revenuquebec.ca/fr/entreprises/taxes/tpstvh-et-tvq/
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Modéle de lettre N° 1

Avis de changement de propriétaire d’un placement

(Unelettre a chaqueinstitution ou vous détenez un placement)

(Date)

Institution financiere

Objet : Placement no

Bonjour,

Veuillez noter un changement de propriétaire pour le placement (noter le numéro de
compte ou de dossier) que nous détenons a votre institution financiere. Le nouveau
propriétaire porte le nom de Fabrigque de la paroisse xxxxxx et son siége socia est situé a
I’ adresse suivante : (adresse).

Ce changement fait suite a la dissolution de notre paroisse le 31 décembre 200x par
décret de I'évégue catholique romain du diocese et de la dissolution de notre fabrique par
I’inspecteur général des institutions financiéres en vertu de la Loi sur les fabriques. Vous
trouverez donc ci-joint les décrets ainsi que la résolution de notre assembl ée de fabrique
en date du .

Nous vous remercions de porter attention a notre demande en modifiant le nom du
propriétaire le plus rapidement possible.

(Signature)

Guide pour les réaménagements de paroisses Modele de lettre N° 1
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Modéle de lettre N° 2

Avis de changement deresponsable d’ une dette

(Unelettre a chaqueinstitution ou vous avez une dette,
un emprunt, une hypothéque, une marge de crédit, etc.)

(Date)

Institution financiére

Objet : Emprunt no (ou marge de crédit ou hypothéque ou...)

Bonjour,

Veuillez noter le changement de responsable pour I'emprunt xxxxx (noter le numéro de
compte ou de dossier) que nous avons négocié a votre ingtitution financiere. Le nouveau
responsable porte le nom de Fabrique de la paroisse xoxxx (nom de la nouvelle
paroisse) et son siege social est situé al'adresse suivante : XXXXXX.

Ce changement fait suite a la dissolution de notre paroisse le 31 décembre 200x par
décret de I'évéque catholique romain du diocese et de la dissolution de notre fabrique par
I"inspecteur général des institutions financieres en vertu de la Loi sur les fabriques. Vous
trouverez donc ci-joint les décrets ainsi que la résolution de notre assemblée de fabrique
en date du :

Nous vous remercions de porter attention a notre demande en modifiant le nhom du
responsabl e de cette dette le plus rapidement possible.

(Signature)

Guide pour les réaménagements de paroisses Modele de lettre N° 2
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Modéle de lettre N° 3

Avis de fer meture des comptes de banque

(Unelettre a chaqueinstitution concer née)

(Date)

Institution financiére

Objet : Fermeture de compte

Bonjour,

Veuillez prendre note que la Paroisse XXXxxxxxx sera dissoute le 31 décembre 200x par
décret de I’ évéque catholique romain du diocése de xxxxxxxxx en vertu de la Loi des
fabriques dont nous joignons copie a cette lettre.

En conségquence, nos comptes de banque

no , ho , ho , doivent étre fermés a
compter du 31 décembre 200x et les fonds s'y trouvant doivent étre transférés au compte
no appartenant a la Fabrique xxxxxxxx. Prenez note également qu’'a

compter de cette date, les signataires autorisés ne le sont plus.
Vous trouverez ci-joint larésolution de I’ assembl ée de fabrique.

Nous vous remercions de votre collaboration en faisant les changements demandés.

(Signature)

Guide pour les réaménagements de paroisses Modele de lettre N° 3
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Modéle de lettre N° 4
Révisée 2016

Avis de fermeture a I'Agence du revenu du Canada

(Date)

Agence du revenu du Canada
Centre fiscal (régional)
(adresse)

Objet : Avis de fermeture de fabrique de la paroisse de
Adresse
Numeéro d'entreprise (NE) :

Madame, Monsieur,

La Paroisse xxxxx a été dissoute le 31 décembre 20xx par décret de I'évéque catholique romain
du diocese et la Fabrique a également été dissoute par le Registraire des entreprises du Québec en
vertu de la Loi sur les fabriques. De ce fait, a compter du 1* janvier 20xx la Fabrique de la
paroisse xxxxxx n’aura plus de salariés.

Vous trouverez donc ci-joint le formulaire RC145, les décrets et la résolution de notre assemblée
de fabrique en date du . Veuillez, s’il vous plait, procéder a la fermeture.

Ci-inclus également :

—> Le paiement des déductions a la source pour la période se terminant le 31 décembre 20xx.
Une copie de I’acte de dissolution du Registraire des entreprises du Québec indiquant la

fermeture de la Fabrique.

Par conséquent, veuillez ne plus nous faire parvenir de formulaire pour les remises mensuelles.

Si vous désirez plus d’informations, svp communiquer avec le ou la soussigné-e.
(signature)

RC145 Demande de fermeture de comptes de programme de
numéro d'entreprise :

https://www.canada.ca/fr/agence-revenu/services/formulaires-
publications/formulaires/rc145.html
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Modeéle de lettre N° 5
Révisée 2016

Avisdefermeture a Revenu Québec

(Date)

Ministére du Revenu du Québec
Direction régionale
(adresse)

Objet : Fermeture de la fabrique de la paroisse de
Adresse...
Numéro d'entreprise du Québec (NEQ) :
Numeéro d'identification :
Dossier no:

Madame,
Monsieur,

La Paroisse xxxxxx a été dissoute le 31 décembre 200x par décret de |I'évégue catholique
romain du dioceése et la Fabrique a également été dissoute par le Registraire des
entreprises du Québec en vertu de la Loi sur les fabriques. De ce fait, a compter du 1%
janvier 20xx la Fabrigque de la paroisse xxxxxx n’aura plus de salariés.

Vous trouverez donc ci-joint les décrets et larésolution de notre assembl ée de fabrique en
datedu . Veuillez, s'il vous plait, procéder alafermeture.

Ci-inclus également :

—> Le paiement des déductions ala source pour la période se terminant le 31 décembre
20xX.

= Une copie de I'acte de dissolution du Registraire des entreprises indiquant la

fermeture de la Fabrique.

Par conséquent, veuillez ne plus nous faire parvenir de formulaire pour les remises
mensuelles.

Si vous désirez plus d’'informations, svp communiquer avec le ou la soussigné-e.

(Signature)

Guide pour les réaménagements de paroisses Modele de lettre N° 5
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Modéle de lettre N° 6
Révisée 2016

AVISDE FERMETURE ET T4

(Date)

Agence du revenu du Canada
Centrefiscal (régional)
(adresse)

Objet : T4 et Sommaire des T4 pour |’ année 20xx
La Fabrique de la paroisse de
Adresse
Numéro d'entreprise (NE) :

Madame,
Monsieur,

La Paroisse xxxxx a été dissoute le 31 décembre 20xx par décret de I'évéque catholique
romain du diocese et la Fabrique xxxxxx a également été dissoute par le Registraire des
entreprises du Québec en vertu de laLoi sur lesfabriques.

Nous désirons donc vous aviser que la Fabrigue de la paroisse xxxxxxxxx produit pour la

derniere foisles T4 et le Sommaire des T4 et vous demandons de procéder a la fermeture

du dossier.

Vous trouverez ci-joint :

- Lesdécrets et larésolution de notre assemblée de fabrique en date du

- LesT4 et le Sommaire des T4 pour I’ année se terminant le 31 décembre 20xx.

- Une copie de I’ acte de dissolution du Registraire des entreprises du Québec indiquant
lafermeture de lafabrique.

- Un chéque pour le solde di (ou une demande de remboursement).

Nous vous remercions de votre collaboration.

(Signature)

Guide pour les réaménagements de paroisses Modele de lettre N° 6
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Modéle de lettre N° 7
Révisée 2016

Avisdefermeture et Relevé 1

(Date)

Ministére du Revenu du Québec
Direction régionale
(adresse)

Objet : Releve 1 et Sommaire des Relevé 1 pour I’ année 20xx
La Fabrique de la paroisse de
Adresse...

Numeéro d'entreprise du Québec (NEQ) :
Numéro d'identification :
Dossier no:

Madame,
Monsieur,

La Paroisse xxxxx a été dissoute le 31 décembre 20xx par décret de I'évéque catholique
romain du diocése et la Fabrique a également été dissoute par le Registraire des
entreprises du Québec en vertu de laLoi sur les fabriques.

Nous désirons donc vous aviser que la Fabrique de la paroisse XxXxxxxxx produit pour la
derniére foisles Relevé 1 et le Sommaire des Relevé 1 et vous demandons de procéder a
lafermeture du dossier.

Vous trouverez ci-joint :

- les décrets et larésolution de notre assembl ée de fabrique en date du

- Les Relevé 1 et le Sommaire des Relevé 1 pour I’année se terminant le 31 decembre
20xX.

- une copie de I’ acte de dissolution du Registraire indiquant la fermeture de la fabrique.

- un cheque pour le solde dd (ou une demande de remboursement).

Nous vous remercions de votre collaboration.

(Signature)

Guide pour les réaménagements de paroisses Modele de lettre N° 7
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Modéle de lettre N° 8
Révisée 2016

AVISDE FERMETURE ET FORMULAIRE T3010

(Date)

Agence du revenu du Canada
Centrefiscal (régional)
(adresse)

Objet : Déclaration annuelle T3010
La Fabrique de la paroisse de
Adresse
Numeéro d'enregistrement :

Madame,
Monsieur,

La Paroisse xxxxxxxx a été dissoute le 31 décembre 20xx par décret de I'évéque
catholique romain du diocese et la Fabrique xxxxxx a également été dissoute par le
Registraire des entreprises du Québec en vertu de la L oi sur les fabriques.

Nous vous faisons donc parvenir la derniére déclaration annuelle pour I'année se
terminant le 31 décembre 20xx. Nous joignons aussi une copie de I’ acte de dissolution
du Registraire des entreprises du Québec indiquant la fermeture de la Fabrique. Vous
trouverez également une copie de la résolution indiquant les deux personnes qui sont
autorisées a signer les recgus pour |’ année se terminant le 31 décembre 20xx.

Nous vous remercions de votre collaboration. Si vous désirez plus d informations,
veuillez communiquer avec le ou la soussigné-e.

(Signature)

Guide pour les réaménagements de paroisses Modele de lettre N° 8
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Modeéle de lettre N° 9
Révisée 2016

Avisdefermetureet formulaire TP 985.22

(Date)

Ministére du Revenu du Québec
Direction régionale
(adresse)

Objet : Déclaration annuelle TP 985.22
Lafabrique de la paroisse de
Adresse...

Numéro d'enregistrement :

Madame,
Monsieur,

La Paroisse xxxxxxxx a été dissoute le 31 décembre 20xx par décret de I'évéque
catholique romain du diocese et la Fabrique xxxxxx a également été dissoute par le
Registraire des entreprises du Québec en vertu de laLoi sur les fabriques.

Nous vous faisons donc parvenir la derniére déclaration annuelle pour I'année se
terminant le 31 décembre 20xx. Nous joignons aussi une copie de |’ acte de dissolution
du Registraire des entreprises du Québec indiquant la fermeture de la Fabrique. Vous
trouverez également une copie de la résolution indiquant les deux personnes qui sont
autorisees asigner les regus pour I’ année se terminant le 31 décembre 20xx.

Nous vous remercions de votre collaboration. Si vous désirez plus d informations,
veuillez communiquer avec le ou la soussigné-e.

(Signature)

Guide pour les réaménagements de paroisses Modele de lettre N° 9
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Modeéle de lettre N° 10
Révisée 2016

AVISDE CHANGEMENT DE NOM ET D’ ADRESSE A UN FOURNISSEUR

(Date)

Fournisseur (Hydro-Québec, Bell, Assurances, Magasin de bureau, etc.)

Objet : Changement de nom et d'adresse
Lafabrique de la paroisse de
Adresse
Numéro de compte /client :

Madame,
Monsieur,

Veuillez prendre note que la Paroisse xxxxxxxxxx sera dissoute le 31 décembre 20xx par
décret de I'évéque catholique romain du dioceése de XXxXxxxXxX et par le Registraire des
entreprises du Québec en vertu de la Loi sur les fabriques. Une copie du cécret de
['évéque est joint a cette |ettre.

En conséquence, a partir du 1% janvier 200x, les factures et la correspondance devront
étre acheminées a la Fabrique de la paroisse xxxxxxx dont le siége socia est situé a
|'adresse suivante :

Nous vous remercions de prendre note de ce changement important. Si vous avez besoin
d'autres information, vous pouvez communiquer avec le ou la soussigné-e.

(Signature)

Guide pour les réaménagements de paroisses Modele de lettre N° 10
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Modeéle de lettre N° 11
Révisée 2016

VERIFICATION aupres du

Registraire des entreprises du Québec

Objet : Déclaration annuelle des per sonnes morales

Cette déclaration doit étre faite par Internet entre le 15 juin et le 15
septembre de chague année. Si vous n'avez pas recu, avant la fin du
mois d'aodt, un rappel de produire votre declaration annuelle des
personnes morales, communiquez avec la chancellerie ou |'économat
diocésain.

Guide pour les réaménagements de paroisses Modele de lettre N° 11
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